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Dependencia responsable: SEGAE
No. de acta: Reunién interna Reunién externa [

Fecha: 18 octubre 2024 Hora de inicio_4:30 pm Hora de finalizacion 5:00 pm

OBJETO DE LA REUNION

Desarrollar y ejecutar un programa de capacitacion integral sobre aspectos contractuales
especificos de la entidad, dirigido a los contratistas y funcionarios, con el fin de fortalecer
sus competencias y conocimientos para el afio 2025.

TEMAS TRATADOS
1. Proceso de contratacion 2025.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Proceso de contratacién 2025.

Carolina Triana, abogada de la dependencia SEGAE, lider6é una capacitacion
sobre aspectos contractuales. El objetivo era preparar a los contratistas para
la nueva etapa contractual de 2025, asegurando que los lideres no queden
solos en la construccion de estudios previos.

Se explico el proceso de montaje de un estudio previo, destacando la
importancia del plan anual de adquisiciones y la correcta organizacion de
documentos. Carolina enfatizO que solo se requieren dos carpetas:
documentos sensibles y documentos del contratista.

Se abordaron detalles sobre la justificacion de la necesidad de contratacion, la
importancia de las obligaciones especificas y como deben ser redactadas.
También se discutio sobre la experiencia especifica requerida para los perfiles
y la correcta documentacion de diplomas y certificaciones.

Carolina aclaré el proceso de revision de documentos, como la hoja de vida y
la declaracion de bienes, y la importancia de que estos estén actualizados. Se
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menciono la necesidad de que los documentos no superen los 30 dias de
antigiiedad al momento de la revision contractual.

Finalmente, se destaco la importancia de la colaboracion entre contratistas y
lideres para evitar errores y retrocesos en el proceso de contratacion. Carolina
pidié apoyo para cumplir con los plazos y asegur6 que, con trabajo conjunto, el
proceso seria mas eficiente.
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Figura 1. Reunién 18 de octubre de 2024

COMPROMISOS

Enviar documentos de estudios previos a la abogada 22 OCT
: o ~ SEGAE
de los contratistas para el proximo afo. 2024

NOTA: La relacion de asistencia hace parte integral del acta.

CONTROL DE CAMBIOS
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Version

Descripcion de la modificacion

No. Acto Administrativo y
fecha

1 Adopcion

abril de 2020

Revisién y ajuste del documento, incluyendo el texto de datos

2 personales. 27 de diciembre del 2022.
Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020
3 y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. Radicado No. 2023EE171778 del
Se incluye la columna de “tipo y nimero de documento de identidad” | 28 de julio del 2023.
en la relacién de asistencia.
RESPONSABLES

ELABORO:

REVISO:

APROBO:

Nombre: Juan Gutiérrez
Cargo: Contratista
Fecha: 28/07/2023

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto
Cargo: Subsecretario General
Fecha: 28/07/2023

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto
Cargo: Subsecretario General
Fecha: 28/07/2023

Radicado 20201E77335 del 30 de

Radicado No. 2022EE332802 del
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FECHA: 18 OCTUBRE 2024 | HORA DE INICIO: 4:30 pm | HORA DE TERMINACION:  5:30 pm
LUGAR: Google Meets | TEMA: Reunién interna Abogada | RESPONSABLE: SEGAE
9 | g
TIPO Y NUMERO DEPENDENCIA E‘Zé 2 3 TELEFONO
<
NOMBRE Y APELLIDO DE DOCUMENTO /ENTIDAD 8 = g CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL FIRMA
DE IDENTIDAD 518
Oscar Alberto Vargas Moreno 79334449 SDA/SEGAE | X oscar.vargas@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Eliana Toro Huertas 1010203157 SEGAE/SDA X eliana.toro@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Maria Alejandra Erazo 1032450922 SEGAE/SDA X maria.erazo@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Nicolas Gutiérrez 1032502002 SEGAE/SDA X nicogutigar75@gmail.com 601 3778900 Digital
Jorge Manrique 1032370315 SEGAE/SDA X jorge.torres@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Tiery Navarro 393736 SEGAE/SDA X tiery.navarro@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Carolina Triana Pupo 1140825814 SEGAE/SDA X carolina.triana@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Yeffersson Ortiz 1026270751 SEGAE/SDA X yeffersson.ortiz@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital
Jairo Paez 80735860 SEGAE/SDA X jairo.paez@ambientebogota.gov.co 601 3778900 Digital

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demds normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga
consentimiento para que se trate su informacion personal de acuerdo con la Politica de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual
manera el arriba firmante entiende que los datos aqui consignados serdn usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que

adicionalmente podrdn ser usados para temas estadisticos.




